
GUÍA PARA DESCARGAR
RECIBO DE PAGO

1. Ingrese a la página de la Universidad. Abrir el link ubicado en la parte central, en el botón
de color verde:

2. Ingresar a la aplicación con el usuario actual de la plataforma académica, el password 
asignado es el número de identificación personal, si el número de su cedula tiene menos de ocho 
caracteres, debe completar con CEROS (0) hasta terminar el requerido.  Clic en CONECTAR.



4. Digitar la contraseña actual, asignar una nueva contraseña.  Clic en el botón Cambiar 
Contraseña.

5. El sistema emitirá la confirmación de cambio de contraseña.

3. El sistema informará que es necesario cambiar la contraseña.  Dar clic sobre el enlace “Haga 
clic para cambiar SU contraseña”.



7. Buscar en los accesos directos el enlace al Centro del Alumnado.  Ingresar a esta opción, la 
cual puede estar en cualquier ubicación de la pantalla.

6. Desconectarse y volver a loguearse en la aplicación con el nuevo password.

8. Dentro del Centro del alumnado, ingresar a la opción: “Imprimir Recibo de Pago”



9. En la página de resumen de facturas, dar clic sobre el botón Imprimir Factura.

Si el mensaje no aparece, debe asegurarse que las ventanas emergentes están habilitadas para 
la aplicación.  Generalmente aparece un ícono de bloqueo en la parte superior sobre la dirección, 
dar clic sobre el ícono             y habilitar las ventanas emergentes:

10. El sistema emitirá el siguiente mensaje:



11. Después de 1 minuto, volver a dar clic sobre el botón “Imprimir Factura”.  El sistema abrirá una 
nueva ventana con la factura.  Con clic derecho, se puede guardar la factura, para ser impresa 
posteriormente.

*Aplica condiciones y restricciones
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