1. Sidesea conocer el usuario y contrasefia asignada, ir a la siguiente URL:
http://portal.unimetro.edu.co:8088/ConsultaUsuario/

2. Paraingresar a Salutem, remitirse a la pagina web de la Universidad, en el link ubicado en
el menu de

www.unimetro.edu.co

3. Ingresar a la aplicacion con el usuario de la plataforma académica, y contrasefia asignada.
Clic en Conectar.

Conexién Oracle PeopleSoft X 4

X
€« G\ﬁ prod.unimetro.edu.co:8000/psp/UMCS9I2PR/EMPLOYEE/SA/Zemd=logout @ | Q Buscar wa ¥ #w & =

ORACLE’

PEOPLESOFT

ID Usuario

veruz

Contrasena

Seleccione un idioma

Espaiiol

Conectar

B Activar Modo de Accesibilidad

Copyright © 2000, 2015, O us filiales. Todos los derechos res

4. Si el sistema solicita cambio de contrasefia. Dar clic sobre el enlace “Haga clic para
cambiar SU contrasefia”.
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http://portal.unimetro.edu.co:8088/ConsultaUsuario/

ORACLE’
PEOPLESOFT

Su contrasefia ha expirado.

Haga clic aqui para cambiar SU contrasefia.

les. Todos los derechos reservados

5. Digitar la contrasefia actual, asignar una nueva contraseia. Clic en el botén Cambiar

Contrasena.

ID Usuario vcruz

VIVIANA MARGARITA CRUZ

*Contrasefia Actual esessssssse
*Contrasefia Nueva ssssssss

*Confirmar Contrasefia sssssses

Cambiar Contrasefi:

Cambio de Contrasefia Descripcion

6. El sistema emitira la confirmacion de cambio de contrasefia.

Contrasefia Guardada

‘ Su contrasefia se ha modificado correctamente.

Acep

7. Desconectarse y volver a ingresar a la aplicacién con la nueva contrasena. Siya
cambio de contraseia o el sistema no solicita cambio, continuar con el paso 7.
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8. Buscar en cualquier lugar de los accesos directos el enlace a “Peticiones de Servicio”.

Ingresar a esta opcion.

¥ Alumnos
Registros Académicos

Ay &

ORACLE’

Progreso Académico

No se ha definido el tipo de informe para esta pagina

Cuenta Financiera Gestién de Clases

Centro del Alumnado

No hay tareas actuales

9. Cada vez que se requiera solicitar un Servicio, se debe ingresar por el botén “Crear

Peticion Nueva”.

Perzonalizar | Buscar | Ver Todo | i."|| E Primero ‘4 1de 1 ‘b Uttimo
Fecha Estado

Mis Peticiones de Servicio
Estado

Fecha Peticion

Mis Peticiones de Servicio
Subtipo Peticion

N° Peticién ~ Tipo Peticion

I Crear Peticion Nueva |

10. El sistema solicitara escoger una Categoria de Peticidon de Servicio. Se debe verificar que la
Institucion Académica contenga el valor Universidad Metropolitana para que aparezcan

las Categorias.

Escoger la Categoria Requerida y dar clic en Siguiente:

Y'I

I Institucion Académica | Universidad Metropaolitana

Primero ‘4 1-2de 2 ‘b Utimo

Seleccion de Categoria de Peticion
Personalizar | Buscar | Ver Todo | LY | El

Seleccion de Categoria de Peticion
Categoria de Petician

Peticiones Certificados
Cancelar Siguiente:

|® " Peticiones Académicas |
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11. El sistema mostrara todos los tipos de Peticidn para la Categoria Seleccionada, clic en
Siguiente:

Seleccion de Tipo de Peticién g gEl
Seleccion de Tipo de Peticidn Personalizar | Buscar | Ver Toda | (2 | Primero ‘4 1-2de2 '*' Utimo

Tipo Peticién

Solicitud de Habilitacion|

Cancelar < Anterior ] Siguiente=

12. Algunas solicitudes requieren que escoja el programa académico del estudiante que
realiza la peticidn, clic en Siguiente:

Seleccidn de Subtipo de Peticion =3

Seleccidn de Subtipo de Peticidn Personalizar | Buscar | Ver Todo | 2 | 4 Primero 4 18de 11 *' Utimo
Subtipo Peticion
Trabajo Social
Terapia Ocupacional
Psicologia
Optometria
Qdontaologia

@ Bacteriologa

@ Medicina

Fonoaudiclogia

Cancelar = Anterior ]l Siguienle= |

13. En el campo Comentario se debe explicar la solicitud realizada, indicando los datos
especificos sobre los cuales se requiere el servicio. Si se requiere anexar un documento
como soporte a la peticidn, se puede utilizar la opcién afiadir anexo. Para finalizar la
solicitud dar clic en Presentar.
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Detalles de Mi Peticidn

Categoria  Peticiones Académicas Tipo Solicitud de Habilitacion
Subfipo  BacteriologiaMinguna Fecha Peticion 28M11/2017

Estado Peticién Solicitada

Comentario ‘::i HE e« Qb S H O e= = n|
‘Fuenle v||Ta._. v||B I u 5|

‘ Normal -

# 4 B (= 12 &= | A- B-

Se solicita Aprobacion para Habilitacion del Curso Bioética

= Anexos Archivo Personalizar | Buscar | LV | 58] Primero 4 1de1 * Uimo
| Anexos || Qyente | (B
Archivos Anexos Wer Anadir Anexo
Wer Afadir Anexo [=]
Presentar || Cancelar

14. El sistema asignard un nimero de peticidn a la solicitud, dejandola en estado “Peticidn
Solicitada” y la dejara visible en el listado de peticiones de Servicio.

Mis Peticiones de Servicio

Mis Peticiones de Servicio Personalizar | Buscar | Ver Todo | | @ Primero ‘4" 1de1 ‘»' Ultimo
N® Peticion  Tipo Peticion Subtipo Peticion Fecha Peticion Estado Fecha Estado
20 Solicitud de Habilitacién Bacteriologia 28112017 Peticidn Solicitada 28112017

Crear Peticion Nueva ‘

15. El estudiante debe estar atento a los cambios de estado o solicitudes adicionales que
realice el drea administrativa correspondiente. Al dar clic sobre la solicitud, se habilitara la
informacién. Si la solicitud requiere un pago, el estudiante debe proceder con la
operacion financiera.

Consulta NUISTIOE DIOGrIMAS o Py
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Detalles de Mi Petician

Universidad Metropolitana

Categoria Peticiones Académicas N* Peticion 20
Tipo Solicitud de Habilitacidn Fecha Peticién 28/11/2017
Subtipo Bacteriologia Estado Peticidn Aprobada
Fecha Estado Comentario Por
La habilitacidn fue aprobada, por favor descargar su recibo y
28112017 realizar el Pago correspondiente
. . I R LUZ ESTELA RINCOMNES
2812017 Se solicita Aprobacion para Habilitacion del Curso Bidetica RODRIGUEZ
|| Afiad Comentario |I Actualizar Ult Comentario
Anexos Archivo Personalizar | Buscar | @I E Primero ‘4 1de1 ‘& Oimo
Anexos Oyente | [F=5¥
Archivos Anexos Descripcion Ver Afadir Anexo

Wer Afiadir Anexo =

Guardar Cancelar

16. Para imprimir el recibo de pago el estudiante debe ingresar en la pagina principal (dar clic
sobre el icono de la casa en la parte superior) y buscar el Centro del Alumnado. Ingresar a
esta opcion.

ORACLE Y Alumnos

Progreso Académico Registros Académicos Cuenta Financiera

No se ha definido el tipo de informe para esta pagina.

Gestién de Clases Centro del Alumnado

No hay tareas actuales

17. Dentro del Centro del alumnado, ingresar a la opciéon: “Imprimir Orden de Pago”

’i_.www.unimetro.edu.co} Jniversidad — tana
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Centro de Alumnado de YULI

 Informacion Personal

Datos Demograficos
Contacto Emergencia
MNombres

{¥]Info Acad
B Bisqueda Clases
%l:.l’;queda % Mo se ha inscrito en estas clases.
l_nsl:ribil B
Mis Datos Acad ) o | Gompartir Mi 2 |
Carrito Compras Inscripcion B
[Ofros Vine ~ 3 ~ Bin
= Ohbligaciones Pendientes
* Finanzas
Mi Cuenta Resumen de Cuenta Detallzp
Consulta Cuents Debe 3,422 000.00.
Imprimir Orden de Pago = Vio Actsal 3.422.000,00 w Lista Tar Pend
= \io Futuro 0.00
. Sin Tareas Pend
** Su saldo vencido y no pagado es de 3,422,000.00. **

— w Mis Objvo

[Otros Vinc ~|@® La moneda usada es Peso Colombiane.
Sin objetivos.

* Fechas Inscripcion
Informacidn Contacto e
Fechas Inscripcion Abierta

Direccién Permanente Direccion Faciuracion

[Mzs Datos Personales...

* Admis

Solicitar Info
Salicitud Admisidn

Retenido Retenido
* Asesor
> ® Teléfono Primario E-mail Personal Asesor Programa
Retenido Ninguno i Asianad
inguno Asignado

* News and Info

CHN
@ Mo tiene solicitudes pendientes en este BBC
momento. MBC

18. En la pagina de resumen de Facturas, ubicar la factura correspondiente a la habilitacidn,
identificarla por la fecha y el valor, dar clic sobre el botén Imprimir Factura.

Etigueta Componente

Asignacion Pago

Resumen de Facturas de Alummno

100123 0000000000010000100646

Importe Factura Pagar en Linea

3.422.000,00 26/09/2017

Fecha Factura Instancia Proceso

ANVISO I

19. El sistema emitira el siguiente mensaje:

Consulta nuastros PrOgrIMas an

J:‘m.unimetro.edu.co
#Unimetro
ursmerces (0)E) I

INFORMES
Universidad Metropolitana
Calle 76 No. 42 -78

358 7985 - 3697000
Bamranquilla, Colombia

UNIVERSIDAD
METROPOLITANA



Mensaje

3. La factura se esté gensrande, por faver espere minimo 1 minuio y vwelva a hacer dic en el boton imprimir factura. IMPRIMIR SU FACTURA EM
IMPRESORA LASER Y NO DOELAR

El programa PeopleCode he ejecutado une sentencia Waming que ha generado este mensaje.

Aceptar

Si el mensaje no aparece, debe asegurarse que las ventanas emergentes estan habilitadas
para la aplicaciéon. Generalmente aparece un icono de bloqueo en la parte superior sobre
la direccion, dar click sobre el icono | g | Y habilitar las ventanas emergentes:

# Permitir siempre ventanas emergentes

20. Después de 1 minuto, volver a dar clic sobre el botén “Imprimir Factura”. El sistema abrira
una nueva ventana con la factura. Con clic derecho, se puede guardar la factura, para ser
impresa posteriormente.
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Ciancias oo 1a S, Educacion & Innovacion

NIT: 850.105.261-5

Calla TH o 42— T8 Tebilonce: 634571 — SEMTT0

r

%
7

e Identifossion: 1143156250
Mo ARLZA, VUL | MARINA

Faolbo de Pago We: COO0O0000000 0001 DOE48

Programa. Enlesmsnia
Periodo: 216 - Primer Semasi

Cadgs e 100128

DETALLE

LAZZ000

70536 MATRICLLA ENFERMERIA

VALOR A PAGAR HASTA: 30-0-3017

i

VALOR A PAGAR HASTA: 2017-10-05

VALOR A PAGAR HASTA: 2017-10-10

10E.£00

Maostrar u ocultar barra de herramientas

Guardar como

UNIVERSID¢
NIT:

e 78 Mz, 42
e identifoesien: 1143156250 Codgo et 100128 Faoito de Pago ke COO0OMO0M00001 (0626
Womibre: ARIZA, VUL MARING, Fragrama; Enfermsria
Farindo: 2018 - Frimer Semasim
VALOR A PAGAR 30-9-207 53422000
Conceptos
|||IH||“ ‘ I| ||| H | I |||H |I‘ || |I|‘I |II||||I|||I o o
14057 T D T 56 SR DO 064G 300,343 A000S6| 201 7000
WALDR A PAGAR 2017-10-05 53,764,200
3 ! VALOR A PAGAR I $3.422.000
3
H
-
i
: [4151TTna9Ge 10100 DB 3500 037 BAE00 {56 /201 71005
gi VALOR A PAGAR 2017-10-10 $4,106,400

21. Una vez realizado el pago, el estudiante debe ingresar nuevamente a la solicitud y afiadir
un comentario a la solicitud indicando que el pago ya fue realizado, este paso es necesario

para continuar con el proceso.
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|Nurrnal -||Fuente - |Ta... '||B I u 5|

A B

El pago ya fue realizado. Por favor validar)

Tipo Solicitud de Habiltacian Fecha Peticidn 28M11/2017
Subtipo Bacteriologia Estado Peticion Aprobada
F{’\eha Estado  Comentario Por
28112017 La I'!ahili‘taciﬁn fue aprubada_, por favor descargar su recibo y MARIA AL EJANDRA
realizar el Pago correspondiente ORDONEZ AVILA

28M12017 Se solicita Aprobacion para Habiltacion del Curso Bidetica E%%EE?LEEZA B
| Afiad Comentario | Actualizar Ut Comentario
Comentarios a Continuacion

HE® X0 B« Qb =ZME= 5 Q

* Anexos Archivo Personalizar | Buscar | 2 | =

Anexos || Oyente

Archivos Anexos Ver

Ver

Anadir Anexo

Afiadir Anexo

Primero ‘4’ 1de1 *' Uttimo
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